
附件1

攀枝花市不应由基层群众性自治组织出具证明事项清单（第一批）
	序号
	证明名称
	办事途径

	1
	亲属关系证明
	居民办事事项涉及的相关部门可通过与公安、民政、卫生健康等部门信息共享方式进行核对，或由居民据实提供居民户口簿、结婚证、《出生医学证明》等予以证明，证件材料遗失的由相关部门予以补办；曾经同户人员间的亲属关系，历史户籍档案等能够反映，需要开具证明的，公安派出所在核实后应当出具（不动产登记情况、公证办理情况除外）。

	2
	居民身份信息证明
（户籍证明）
	居民办事事项涉及的相关部门可通过与公安部门信息共享方式进行核对，或由居民据实提供居民户口簿、居民身份证、出入境证件等予以证明，证件材料遗失的由相关部门予以补办。

	3
	户口登记项目内容
变更申请证明
	居民直接向公安部门申请办理姓名、性别、民族成份、出生日期、公民身份号码等5项户口登记项目内容变更，无须基层群众性自治组织提供前置证明材料。

	4
	居民养犬证明
	养犬居民应当自行征求利害关系人的同意，并提供相关证明材料；公安等有关部门应当按法律规定自主进行调查核实。

	5
	无犯罪记录证明
	根据相关规定，国家正在逐步健全完善犯罪记录制度，人民法院负责依照规定向公安机关送达生效的刑事裁判文书，公安部门、国家安全部门和司法行政部门分别负责受理、审核和处理有关犯罪记录的查询申请。

	6
	社区戒毒社区康复人员情况证明
（表现证明）
	由街道（乡镇）社区戒毒社区康复机构出具。

	7
	人员失踪证明
	利害关系人直接向基层人民法院提出申请，由基层人民法院依法定程序宣告人员失踪。

	8
	婚姻状况证明
（婚姻关系证明、
分居证明）
	居民办事事项涉及的相关部门可通过与民政部门、人民法院信息共享方式进行核对；或由居民据实提供结婚证、离婚证、人民法院生效裁判文书或离婚证明书、配偶死亡证明等予以证明，证件材料遗失的由相关部门予以补办（婚姻登记档案丢失、收养情况除外）。

	9
	出生证明
	居民应当据实提供《出生医学证明》、居民户口簿、居民身份证、出入境证件等予以证明，证件材料遗失应当及时通过相关部门补办。

	10
	健在证明
	居民办事事项涉及的相关部门通过与卫生健康部门信息共享的方式进行核对。

	11
	死亡证明
	居民办事事项涉及的相关部门通过与卫生健康部门、公安部门、人民法院信息共享的方式进行核对；负责救治或正常死亡调查的医疗卫生机构出具《居民死亡医学证明（推断）书》，未经救治的非正常死亡证明由公安部门出具，失踪人员由人民法院依法定程序宣告死亡。

	12
	疾病状况证明（急诊
证明、意外伤害证明）
	疾病状况证明（急诊证明）由具备医学鉴定资质的医疗卫生机构出具；意外伤害证明由当事人向人力资源社会保障部门、保险公司提供就医记录等材料。

	13
	残疾状况证明
	由户籍所在地县级卫生行政机构和残联指定的具备评残资格的医疗卫生机构出具相关证明。

	14
	婚育状况证明
（生育状况证明）
	居民办事事项涉及的相关部门通过与卫生健康部门信息共享的方式进行核对；居民提供《出生医学证明》、居民户口簿等予以证明，证件材料遗失应当及时通过相关部门补办（收养情况除外）。

	15
	居民就业状况证明
	居民实际持有能证明失业身份的，如终止解除劳动关系证明、个体工商户（私营企业主）停业证明等，由居民自行提供；登记失业人员、就业困难人员由公共就业服务机构在其申领的《就业创业证》上予以注明。

	16
	居民个人档案证明
	居民办事事项涉及的相关部门通过居民个人档案保管单位信息共享的方式进行核对；居民应当提供真实、合法、充分的有关证明材料（国家另有规定的除外）。

	17
	居民财产证明（经济状况证明、收入证明、偿还能力证明、房产证明、银行存款证明、投资情况证明、车辆所有权证明等）
	居民办事事项涉及的相关部门按照法定程序与权限，通过与财政、税务、人力资源社会保障、房地产管理、自然资源、银保监、证监、市场监管、公安等部门信息共享或个案查询的方式进行核对；居民应当据实提供不动产权属证书、银行存款凭证、有价证券、保险合同、车辆行驶证等予以证明，证件材料遗失应当及时通过相关部门补办（法律援助情况除外）。

	18
	遗产继承权证明
	居民办事事项涉及的相关部门通过与民政、卫生健康等部门信息共享的方式进行核对；居民应当据实提供结婚证、离婚证、居民户口簿、《出生医学证明》等予以证明，证件材料遗失应当及时通过相关部门补办；继承人应当本着互谅互让、和谐团结的精神，协商处理继承问题，遗产分割的时间、办法和份额，由继承人协商确定，协商不成的，可以由人民调解委员会调解或者向人民法院提起诉讼。

	19
	市场主体住所证明（经营场所证明、同意住宅改变为经营性用房证明、社区经营性用房无扰民证明）
	申请人应当提供经营场所的不动产权属证明文件、有效租赁合同等；住宅改变为经营性用房的，申请人应当自行征求利害关系人的同意，并提供相关证明材料。

	20
	证件遗失证明
	居民遗失居民身份证、居民户口簿、出入境证件、结婚证、离婚证、老年人优待证、残疾人证、残疾军人证、车辆行驶证、《出生医学证明》、《居民死亡医学证明（推断）书》、学历学位证书等证件、证明材料，以及银行卡、存折、保险合同、邮政汇款单、邮政包裹单、电卡、天然气卡等商业凭证，应当向业务归口管理部门或经办单位申请补发，无须基层群众性自治组织提供前置证明材料。


附件2
攀枝花市保留的基层群众性自治组织出具证明事项清单（第一批）
	序号
	证明材料
	证明

类别
	用证单位
	开具单位
	证明用途

	1
	同意从事经营活动证明
	企业
办事
	市市场监管局
	村（居）民委员会
	申请住所登记或经营场所备案（用于未取得不动产证的主体情况）

	2
	无民事行为能力人、限制民事行为能力人监护证明
	个人
办事
	市自然资源和规划局
	村（居）民委员会
	用于无民事行为能力人、限制民事行为能力人、未成年人房屋买卖

	3
	门牌号变更证明
	个人
办事
	市自然资源和规划局
	村（居）民委员会
	办理房产交易登记

	4
	近亲属关系证明
	个人
办事
	市人民法院
	村（居）民委员会
	证明当事人与委托诉讼代理人是近亲属关系（户口本或结婚证可以证明关系的除外）

	5
	社区推荐代理材料
	个人
办事
	市人民法院
	村（居）民委员会
	证明委托诉讼代理人是社区推荐代理的公民

	6
	经济困难证明
	个人
办事
	市人民法院、市司法局
	村（居）民委员会
	市司法局和市（县、区）人民法院用于公民申请法律援助

	7
	指定监护人证明
	个人
办事
	市人民法院
	村（居）民委员会
	证明指定监护人情况


附件3-1
同意从事经营活动证明办事指南及模板
（市市场监管局）
一、事项名称
同意从事经营活动证明。
二、开具单位
村民委员会或社区居民委员会出具，乡（镇）人民政府或街道办事处确认。
三、政策依据
攀枝花市人民政府办公室关于印发《攀枝花市市场主体住所（经营场所）登记管理办法》的通知》（攀办发〔2017〕178 号）第八条：“放宽市场主体住所（经营场所）产权证明要求。申请人提交场所合法使用证明即可予以登记。
以自有场所作为住所（经营场所）的，提交产权证明文件，未取得产权证明的，提交经备案的《商品房买卖合同》或《竣工验收备案书》作为住所（经营场所）使用证明；无上述证明的，由乡镇人民政府（街道办事处）或村（居）委会以及其他有实际管理处置权的法人、其他组织出具同意在该场所从事经营活动的证明。在各类开发园区内，土地已征用且房屋正在建造的，由园区管委会或者所在地乡镇人民政府（街道办事处）、村（居）委会出具同意在该场所从事经营活动的证明。”
四、办理用途
用于申请市场主体登记。
五、表单样本
同意从事经营活动证明。
同意从事经营活动证明
兹有位于                                的房屋属于                                    的自有场所。该房屋属于（□商业  □住宅  □办公  □仓库  □车库 □工业厂房）用房，是合法建筑，相关产权正在办理中，不在拆迁范围内，同意从事经营活动。
特此证明。
(此证明仅供办理营业执照使用)
证明单位（盖章）：
日期：
备注: 1.请在括号内对应选项前面的□内打“√” 。
2.房屋所有人为自然人的，可以写姓名和身份证号；房屋所有人为法人或其他组织的，请写法人或者其他组织名称。
3.如房屋属于“住宅”用房的，还需要提交《住改商报备表》、《住所登记表》，请向登记窗口工作人员索取。
4.此证明适用于未取得不动产证的主体。
附件3-2

监护证明办事指南及模板
（市不动产登记中心）

一、事项名称
无民事行为能力人、限制民事行为能力人、未成年人监护证明

二、开具单位
村民委员会或社区居民委员会出具，乡（镇）人民政府或街道办事处确认。

三、政策依据
《不动产登记操作规范》1.9.2规定：无民事行为能力、限制民事行为能力人申请不动产登记的应当由其监护人代为申请。监护人应当向不动产登记机构提交申请人身份证明、监护关系证明及监护人的身份证明，以及被监护人为无民事行为能力、限制民事行为能力人的证明材料。处分被监护人不动产申请登记的，还应当出具为被监护人利益而处分不动产的书面保证。

四、出具时限
收到申请之日起三个工作日内作出决定。
五、办理用途
用于办理未成年人、无民事能力、限制民事行为能力人办理不动产登记。

六、证明材料有效期
自出具证明材料之日起1年。
七、表单样本
无民事能力、限制民事行为能力人监护证明

八、不动产登记办理地点及联系方式
攀枝花市不动产登记中心

现地址：攀枝花东区机场路10号（市政务服务管理局）

新地址：攀枝花市仁和区三线大道69号（市政务服务管理局）
电话：0812-3344609

监护关系证明
（未成年人）

攀枝花市不动产登记中心：
兹证明        ，(男/女)，身份证号码：               
于      年    月    日出生，      的生父是        身份证号码：             （现健在/已故）。       的生母是        
身份证号码：             （现健在/已故）。     的法定监护人是        身份证号码：             （父母健在的，可任选父母其中一人）。
                        村民委员会或社区居民委员会
或街道办事处（盖章）
                          年   月   日
监护关系证明
（无民事行为能力或限制民事行为能力人）
攀枝花市不动产登记中心：
兹证明        ，（男/女），身份证号码：              
于      年    月    日出生，     的生父是        身份证号码：          （现健在/已故）。        的生母是      身份证号码：          （现健在/已故）。       的配偶是        （针对已婚的情况）。        的法定监护人是         身份证号码：             。
      村民委员会或社区居民委员会
或街道办事处（盖章）
                                  年  月   日
门牌号证明办事指南及模板
（市不动产登记中心）

一、事项名称
门牌号证明

二、开具单位
社区居民委员会

三、政策依据
《不动产登记暂行条例》第二章第八条：不动产登记应当以不动产单元为基本单位进行登记。不动产登记薄应记载不动产的坐落、界址、空间界限、面积用途等自然状况。（攀枝花市更改过门牌号，新旧门牌需关联）

四、出具时限
收到申请之日起一个工作日内作出决定。
五、办理用途
用于办理门牌号变更过的房屋办理不动产登记。

六、证明材料有效期
自出具证明材料之日起1个月内。
七、表单样本
门牌号证明

八、不动产登记办理地点及联系方式
攀枝花市不动产登记中心

现地址：攀枝花东区机场路10号（市政务服务管理局）

新地址：攀枝花市仁和区三线大道69号（市政务服务管理局）

电话：0812-3344609

门牌号证明

攀枝花市不动产登记中心：

兹有我辖区房屋产权人      产权证号                

原门牌号地址                                 ，现门牌号地址                         ，新旧门牌号为同一地址。

特此证明

     社区（盖章）

经办人：        

     年   月   日

附件3-3

经济困难证明办事指南及模板
（市司法局）
一、事项名称
经济困难证明
二、开具单位
村民委员会或社区居民委员会出具，乡（镇）人民政府或街道办事处确认。

三、政策依据
《四川省法律援助条例》第二十一条：“公民申请法律援助需要提交的经济困难证明，由其住所地或者经常居住地的村民委员会或者社区居民委员会出具，并由乡（镇）人民政府或者街道办事处确认。村民委员会、社区居民委员会和乡镇人民政府、街道办事处收到申请人要求出具或者确认经济困难证明的申请后，应当在收到申请之日起三个工作日内作出决定，对符合条件的，应当出具证明或者进行确认；对不符合条件的，不出具证明或者不予确认，并书面说明理由。”
四、出具时限
收到申请之日起三个工作日内作出决定。
五、办理用途
用于申请法律援助。
六、证明材料有效期
自出具证明材料之日起1年。
七、表单样本
法律援助申请人经济状况证明表

八、法律援助申请地点及联系方式
攀枝花市法律援助中心

地址：攀枝花市东区炳草岗街道人民街77号

电话：0812-3356415

攀枝花市东区法律援助中心
地址：攀枝花市东区天津路57号1栋

电话：0812-2222816

攀枝花市西区法律援助中心

地址：攀枝花市西区苏铁中路297号

电话：0812-5566541

攀枝花市仁和区法律援助中心

地址：攀枝花市仁和区仁和镇正通巷9号

电话：0812-2971009

米易县法律援助中心

地址：米易县攀莲镇府城路89号

电话：0812-8176770

盐边县法律援助中心

地址：盐边县桐子林镇中环北路398号

电话：0812-8656148

法律援助申请人经济状况证明表
申请人：                      工作单位：
住所地（经常居住地）：
	申请人及共同生活的家庭成员月收入状况
	姓名
	关系
	工资性
收入（元）
	生产经营性
收入（元）
	其他
收入（元）
	合计（元）

	
	
	本人
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	总计
	
	家庭人均收入（元）
	

	资产
状况
	房产：□无  □有          套，               平方米

	
	汽车（经营性运输工具除外)：□无    □有

	
	现金、存款、有价证券等资产：           元

	重大
支出
	

	户籍/居住地村(居)委会或所在单位意见
	县级民政部门/乡镇政府或街道办事处意见

	                 年    月    日
                          (盖章)
	                  年    月    日
                           (盖章)


注：1申请事项的对方当事人是与申请人共同生活的家庭成员的，申请人仅填报个人情况。

2.重大支出是指自提出申请之日前12个月内的家庭或者个人重大支出。
附件3-4

证明办事指南及模板
（市法院）
一、近亲属关系证明材料
该证明材料用于证明委托诉讼代理人与诉讼案件当事人是近亲属关系，可作为当事人的委托诉讼代理人。户口本或结婚证可以证明关系的无需开具该证明。
《中华人民共和国民法典》第一千零四十五条第二款规定，配偶、父母、子女、兄弟姐妹、祖父母、外祖父母、孙子女、外孙子女为近亲属；《中华人民共和国民事诉讼法》第五十八条第二款第二项规定，当事人可委托当事人的近亲属作为诉讼代理人；《民事诉讼法司法解释》第八十八条第三项规定，当事人的近亲属作为诉讼代理人除提交授权委托书外，还应当提交身份证件和与委托人有近亲属关系的证明材料。
二、社区推荐代理材料

该证明材料用于证明委托诉讼代理人是当事人所在社区推荐的公民，可作为当事人的委托诉讼代理人。

《中华人民共和国民事诉讼法》第五十八条第二款第三项规定，当事人可委托当事人所在社区、单位以及有关社会团体推荐的公民作为诉讼代理人；《民事诉讼法司法解释》第八十八条第五项规定，当事人所在社区推荐的公民作为诉讼代理人除提交授权委托书外，当事人所在社区推荐的公民应当提交身份证件、推荐材料和当事人属于该社区、单位的证明材料。

三、申请司法救助提供经济困难证明材料

该证明材料用于诉讼案件当事人申请司法救助。

（一）法律依据。
《最高人民法院关于加强和规范人民法院国家司法救助工作的意见》（法发〔2016〕16号文）第九条第二款第（四）项的规定，即申请国家司法救助应当提交救助申请人及其家庭成员生活困难的证明。

（二）办理程序。
1.救助申请人准备好签字捺印的司法救助申请书。

2.救助申请人持司法救助申请书到户籍所在地（或经常居住地）村民委员会或社区居委会，由村民委员会或者社区居委会负责人审查核实后，出具《救助申请人及其家庭生活、经济状况的证明》（内容详见附件），加盖公章，负责人签名并留下联系电话。

3.救助申请人持司法救助申请书、《救助申请人及其家庭成员生活困难的证明》到乡镇或者街道办事处，由乡镇或者街道办事处负责人（或具体经办人）审查核实后，在《救助申请人及其家庭生活、经济状况的证明》（内容详见附件），加盖公章，负责人（或具体经办人）签名并留下联系电话；也可另行出具证明对村民委员会或者社区居委会出具的证明材料进行补充说明。

4.救助申请人持司法救助申请书、《救助申请人及其家庭成员生活困难的证明》等相关材料，提交给有管辖权的人民法院。

四、指定监护认证明材料

该证明材料用于证明无诉讼行为能力的未成年人、无民事行为能力或限制民事行为能力成年人经住所地的居民委员会、村民委员会已依法指定监护人，指定监护人作为无诉讼行为能力人的法定代理人参加诉讼。

《中华人民共和国民法典》第三十一条第一款规定，对监护人的确定有争议的，由被监护人住所地的居民委员会、村民委员会或者民政部门指定监护人, 有关当事人对指定不服的，可以向人民法院申请指定监护人；有关当事人也可以直接向人民法院申请指定监护人；《中华人民共和国民事诉讼法》第五十七条规定，无诉讼行为能力人由他的监护人作为法定代理人代为诉讼。

五、表单样本
亲属关系证明
诉讼代理人推荐信

救助申请人及其家庭生活、经济状况的证明

指定监护人证明

亲属关系证明
        人民法院：

经调查核实，兹有（我辖区、非我辖区）居（村）民（姓名），（性别），（出生年月），（住所地），（公民身份号码）系（我辖区、非我辖区）居（村）民（姓名），（性别），（出生年月），（住所地），（公民身份号码）的（配偶、父母、子女、兄弟姐妹、祖父母、外祖父母、孙子女、外孙子女），属近亲属关系。

特此证明。

出具证明单位名称（盖章）：            

出具证明人姓名：            

联系电话：            

年   月   日

备注:《中华人民共和国民法典》第一千零四十五条第二款规定，配偶、父母、子女、兄弟姐妹、祖父母、外祖父母、孙子女、外孙子女为近亲属；《中华人民共和国民事诉讼法》第五十八条第二款第二项规定，当事人可委托当事人的近亲属作为诉讼代理人；《民事诉讼法司法解释》第八十八条第三项规定，当事人的近亲属作为诉讼代理人除提交授权委托书外，还应当提交身份证件和与委托人有近亲属关系的证明材料。该证明为当事人委托其近亲属作为诉讼代理人所需材料（户口本或结婚证可以证明关系的无需开具）。

诉讼代理人推荐信

        人民法院：

现有我辖区居（村）民（姓名），（性别），（出生年月），（住所地），（公民身份号码）因与   （姓名）   引发纠纷，在贵院产生诉讼。为维护本辖区居（村）民   （姓名）  的合法权益，经过慎重考察，认为（被推荐人姓名），（性别），（出生年月），（住所地），（公民身份号码）具有完全民事行为能力，具有一定的法律专业知识，能够全面保障我辖区居（村）民的合法权益，特推荐（被推荐人姓名）作为该纠纷辖区居（村）民（姓名） 的诉讼代理人。请贵院予以准许！

特此推荐。
推荐单位名称（盖章）：            

出具人姓名：            

联系电话：            

年   月   日

备注:《中华人民共和国民事诉讼法》第五十八条第二款第三项规定，当事人可委托当事人所在社区、单位以及有关社会团体推荐的公民作为诉讼代理人；《民事诉讼法司法解释》第八十八条第五项规定，当事人所在社区推荐的公民作为诉讼代理人除提交授权委托书外，当事人所在社区推荐的公民应当提交身份证件、推荐材料和当事人属于该社区、单位的证明材料。该推荐信为当事人委托所在社区推荐的公民作为诉讼代理人所需材料。

救助申请人及其家庭生活、经济状况的

证   明

         人民法院：

兹因本辖区村民（居民）         申请国家司法救助，根据《最高人民法院关于加强和规范人民法院国家司法救助工作的意见》（法发〔2016〕16号文）第九条第二款第（四）项的规定，现对救助申请人         本人及其家庭成员基本情况、家庭经济状况等作如下证明：

一、救助申请人的基本情况：包括姓名、性别、出生日期、民族、住址、身份证号码。

二、救助申请人家庭其他成员的基本情况：包括与救助申请人之间的关系、姓名、性别、出生日期、民族、住址、身份证号码，逐一罗列。

三、救助申请人家庭经济状况概述：农村村民包括家庭承包土地、种植和养殖、家庭成员从事工作（务农、打工、上学及各自收入等）、家庭年收入、主要支出、住房结构及面积等情况；城镇居民包括家庭成员从事工作、家庭年收入、主要支出及住房等情况。综合分析导致家庭经济状况不佳、不能维持当地平均生活水平的原因。

特此证明。

     村（居）民委员会           镇（乡、街道）人民政府
负责人签字：                负责人（经办人）签字：

联系电话：                   联系电话：

    年  月   日                         年  月   日   

指定监护人证明

        人民法院：

兹有我辖区居（村）民（姓名），（性别），（出生年月），（住所地），（公民身份号码），系（未成年人、无民事行为能力或限制民事行为能力成年人），依照《中华人民共和国民法典》第三十一条规定，现已依法指定（姓名），（性别），（出生年月），（住所地），（公民身份号码），（与被监护人的关系或监护人的身份）为  （姓名）  的监护人。

特此证明。

出具证明单位名称（盖章）：            

出具证明人姓名：            

联系电话：            

年   月   日

备注:《中华人民共和国民法典》第三十一条第一款规定，对监护人的确定有争议的，由被监护人住所地的居民委员会、村民委员会或者民政部门指定监护人, 有关当事人对指定不服的，可以向人民法院申请指定监护人；有关当事人也可以直接向人民法院申请指定监护人；《中华人民共和国民事诉讼法》第五十七条规定，无诉讼行为能力人由他的监护人作为法定代理人代为诉讼。该证明为无诉讼行为能力的未成年人、无民事行为能力或限制民事行为能力成年人经住所地的居民委员会、村民委员会已依法指定监护人，指定监护人作为无诉讼行为能力人的法定代理人代为诉讼所需材料。
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